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% HIZMETIN
< HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
o SURESI
n (EN GEC)
OSYM Bagkanh@inin her yil yayimladigi “Y iiksekogretim
1 _ Programlari ve Kontenjanlari Kilavuzu”ndaki belgeler ile 7 Giin
Yeni Kayit Rektorliik tarafindan belirlenen belgeler
_ Elektronik ortamda (Ogrenci Bilgi Sistemi) yapilmaktadir
2 | Kayit Yenileme Ders 5 Gin
Kayitlari
S Ogrencinin bireysel bagvurusu lizerine akademik )
3 gﬁ;skzeaglgtlrme ve danisman tarafindan yapilir 5 Gun
Ogrenci Dilekgesi
4 _ Transkript )
Muafiyet Mezun / llisigi Kesilen Okula Ait Onayl Ders 10 Gun
Icerikleri

Sayfal/9




T.C.
MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
FETHIYE ZIRAAT FAKULTESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

. el Dilekce
5 | Onceki Ogrenimin Muafiyet Formu 15 Glin
Tanimlanmasi Transkript
Ders Icerigi
. e Dilekce )
6 | Ogrenci Kimlik Karti 7 Gin
Banka Dekontu
7 | Ogrenci Belgesi Ogrenci Kimligi 1 GUn
www.belge.mu.edu.tr adresinden basvuru yapilmasi
8 | Transkript Belgesi Ogrenci Kimligi 1 GUn
www.belge.mu.edu.tr adresinden bagvuru yapilmasi
Ogrencilerin Askerlik _ )
9 | islemleri (6grencilik Dilekce 5 Gun
hakki devam ederken)
10 _Ogrenc[Kaylt Silme Dilekce 10 Giin
Islemleri o e
Ogrenci kimligi
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Diger Yazismalar

B . Dilekge
11 | Odrenci Kayit S 5 15 Giin
Dondurma iglemleri Kayit dondurma gerekgesi ile ilgili belge (Saglik kurulu u
raporu, fakirlik belgesi, v.b.)
12 | flazeret Stnavi Dilekge 7 Giin
3 Saglik Raporu
13 | sinav Notuna itiraz Dilekce 10 Giin
Dilekce
Transkript
Disiplin cezasi almadigina iligkin belge
Ders icerigi (onayh)
_ Daha once Ek Madde 1'e gore yatay gecis yapmadigini
14 | vatay Gegis islemleri gosterir belge 15 Giin
Sinif mevcudunun ilk %10 arasina girdigini gosterir
belge (onayli-intiya¢ halinde)
15 | Ogrenciler Hakkinda Resmi Yaz| 7 giin
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16 | Duyurular Duyuru Metni 1 GUn
Basvuru Formu
. .| Nufus Cizdani Fotokopisi _
17 | KismiZamanh Ogrenci | gaqyyran Ogrencinin Banka Hesap Bilgileri ve istenen Diger 2 Hafta
calistinnimasi Belgeler
Resmi Yazi,
18 | Birim Faaliyet Raporu | llgili Birimin Tiim Faaliyetlerine lliskin Belgeler ve Istatistiki 1 Ay

Bilgiler
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T.C.

Kurum Personelinin

Kadro Atamalari

19 205 . Yillik izin Formu 1 Giin
Izin Iglemleri
Yurtici ve Yurtdisi Dilekce, )

20 | Gorevlendirme ®n Calisma Raporu 20 Gun
Islemleri Davet Mektubu

21 | Kurum Personelinin ) 1 Giin
Hastalik Izin Formu Saglik Raporu

22 | Kurum P_er_sonelinin _ Dilekce )
Ucretsiz Izin Talepleri Mazeret Belgesi 15 Gun
Doktor Ogretim Uyesi | Atama igin Istenen Belgeler )

23 15 giin
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Akademik Personel
Gorev Siuresi Uzatilma

Gorev Suresi Uzatma Talep Formu

. 1A
Basvurulari Faaliyet Raporu y
Birimlerden gelen onayli evraklar,
elen Giden evra Kisilerin talebini belirten dilekceler 7.gun
26 | Kismi Zamanh Galigsan . : .
Ogrenci Puantajlar Aylik Puantaj Cizelgeleri 30 Gun
27 | siirekli is¢i Puantajlan | Aylik Puantaj Cizelgeleri 1 Gin
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Yurtici Gegici GOrev
Yolluklar

Dilekce

Kabul ve davet Yazilar

Bildiri Ozeti

Bilimsel Etkinlige iliskin Program

Katilim Ucretini Gosterir Belge (Sadece Kamu kurum
ve kuruluglar tarafindan yapilan etkinliklere verilir)

Varsa Telafi Programi

15 Gun
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Dilekce

Kabul ve davet Yazilari

Strekli Gorev Yollugu
Odemeleri

Bildiri Ozeti
29 | Yurtdisi Gegici Gorev . L 30 Gun
Yolluklari Bilimsel Etkinlige lligkin Program
Katilim Ucretini Gosterir Belge (Sadece Kamu kurum
ve kuruluglar tarafindan yapilan etkinliklere verilir)
Varsa Telafi Programi
Dilekce
Personel Nakil Bildirimi
30 Emekli olanlar icin emeklilik yazisi 10 GUn
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Ikinci Mlracaat Yeri

Adi-Soyadi | : | Cengiz PALA Adi-Soyadi Prof. Dr. Saban KORDALI
Unvan . | Faktlte Sekreteri V. Unvan Dekan
. | Fethiye Ziraat Fakiiltesi Fethiye Ziraat Fakultesi
Adres Cumhuriyet Mah. Karakaklik Adres Cumhuriyet Mah. Karakaklik
Mevkii, (Karagulha) Mevkii, (Karagulha)
MSKU Fethiye Yerlegkesi, 48300 MSKU Fethiye Yerlegkesi, 48300
Fethiye / MUGLA Fethiye / MUGLA
Telefon .1 0(252) 211 5937 Telefon 0 (252) 211 5940
Faks : Faks
E-posta . | cengizpala@mu.edu.tr E-posta sabankordali@mu.edu.tr
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