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Satın Alma İşlemleri

Fakültenin Sarf-

Tüketim 

Malzemelerinin 

Temini  

4734,5018 Sayılı 

Kanun

Akademik, İdari 

Personel, Öğrenciler

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Fethiye 

Ziraat 

Fakültesi

1-Sarf Malzeme Talebi,

2-Ambar Mevcut Çizelgesi,

3-TKS Malzeme Talep

4-Piyasa Fiyat Araştırma 

Onayı Ve Komisyon 

Görevlendirmeleri,

5-Teklif Mektupları,

6-Piyasa Fiyat Araştırma 

Komisyonu İmzalı Tutanak,

6-Fatura,

7-Muayene Komisyonu 

Tutanağı

8-Harcama Onayı,

9-Ödenek Takip Çizelgesi

Fethiye Ziraat Fakültesi 

Dekanlığı

1-İşi Yapan Personel

2-Fakülte Sekreteri

3-Dekan

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü 

Meslek Yüksekokulunun 

Bütçe Ödeneklerini 

Serbest Bırakıldığı Her 3 

Ayda Bir(Nisan-Temmuz-

Ekim-Aralık)

Talep Tarihinden 

İtibaren (15 Gün)
4 Sunulmamaktadır
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Bütçe Hazırlanma 

İşlemleri

Fakültenin  Yılı İçinde 

Elde edeceği Gelir ve 

Gider Cetvellerinin 

Hazırlanmasıdır.

5018 Sayılı Kanun
Akademik, İdari 

Personel, Öğrenciler

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Fethiye 

Ziraat 

Fakültesi

1-Çok Yıllı Bütçeleme 

Çerçevesinde (n-1) Yılından 

Tahmin Edilen, Planlanan 

Öğrenci, Personel sayısı, 

Talep Edilen Sarf Malzeme 

Tahminleri, Görevlendirme 

Tahminleri vb. Ön Hazırlık 

Bütçe Çalışmaları,

2-Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığını Bütçe 

Hazırlama Dokümanları

Fethiye Ziraat Fakültesi 

Dekanlığı

1-İşi Yapan Personel

2-Fakülte Sekreteri

3-Dekan

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü 

Her Yıl Temmuz ayı

Rektörlükçe 

Belirlenen Sürede 

(15 Gün)

1 Sunulmamaktadır
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Birim Faaliyet Raporu

Eğitim Öğretim 

Faaliyetleri 

Kapsamında Yapılan 

İşlemlerin Hesap 

Verme Sorumluluğu 

Çerçevesinde 

Denetim, kontrol 

Mekanızmalarına 

Raporlanması

5018 Sayılı Kanunun 

41. Maddesi, 

Öğrenci, Akademik ve 

İdari Personel, Kamu 

Kurumları, Paydaşlar

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Fethiye 

Ziraat 

Fakültesi

1-Muhasebe Kesin Hesap 

Şube Müdürlüğünce 

Gönderilen Tablolar

Fethiye Ziraat Fakültesi 

Dekanlığı

1-İşi Yapan Personel

2-Fakülte Sekreteri

3-Dekan

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü 

Her Yıl Şubat Ayı 

Sonuna Kadar

Her yıl Şubat Ayı 

Sonuna Kadar (15 

Gün)

1 Sunulmamaktadır

SATIN ALMA

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

FETHİYE SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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Hizmeti Sunmakla Görevli/Yetkili 

Kurumların/Birimlerin Adı

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK 

SUNULUP 

SUNULMADIĞIS
IR
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