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Maaş Ödemeleri

Akademik ve İdari 

Personelin Maaş 

Ödemesi

657 sayılı devlet

memurları kanunu ve

2547 sayılı

Yükseköğrenim

Kanunu

Akademik ve İdari 

Personel

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Fethiye 

Ziraat 

Fakültesi

1-Yönetim Kurulu Kararı 

Atama Onayı,

2-Yönetim Kurulu Kararı Terfi 

Onayı,

3-İşe Başlama Bildirimi SGK 

Giriş Ev.,

4-Nakil vb. maaş evraklarının 

temini

Fethiye Ziraat Fakültesi 

Dekanlığı

1-İşi Yapan Personel

2-Fakülte Sekreteri

3-Dekan

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Rektörlüğü 

1-Personelin Nakil 

Bildirimi
Her Ayın İlk Haftası

Her Ayın İlk Haftası 

(2 saat)
12 Sunulmamaktadır
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Emeklilik 

Keseneklerinin SGK’ 

ya Gönderilmesi 

Akademik ve İdari 

Personelin Emeklilik  

Keseneklerini SGK'ya 

Gönderilmesi

5434 Sayılı Kanun ve 

5510 Sayılı Kanun

Akademik ve İdari 

Personel

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Fethiye 

Ziraat 

Fakültesi

1-KBS’ den alınan Emsan 

Veri Dosyası, -Maaş Ödeme 

Emri Belgesi, 

2-Maaş Bordro Dökümü

Fethiye Ziraat Fakültesi 

Dekanlığı

1-İşi Yapan Personel

2-Fakülte Sekreteri

3-Dekan

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Rektörlüğü 
Her Ayın Üçüncü Haftası

Her Ayın 15-20’si 

Arası (2 saat)
12 Sunulmamaktadır
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Sosyal Güvenlik 

Kurumuna yapılan 

ödemeler

Kurumun Makam-

TemsilGörev 

Tazminatı,Emekli 

İkramiye-Emekli Ölüm 

Yardımı Emekli Ölüm 

Yardımı giderlerinin 

ödemeler

510 Sayılı 

Kanun,3855 Sayılı 

Kanun,4505 Sayılı 

Kanun ,631 Sayılı 

Kanun Hükmünde 

Kararname

Akademik ve İdari 

Personel

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Fethiye 

Ziraat 

Fakültesi

Kazanılan hakla ilgili yazı
Fethiye Ziraat Fakültesi 

Dekanlığı

1-İşi Yapan Personel

2-Fakülte Sekreteri

3-Dekan

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Rektörlüğü 
- Sunulmamaktadır
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Jüri Üyesi Ödemeleri

Akademik Personelin 

Fazla Çalışma 

Karşılığının Ödenmesi

2547 Sayılı Kanun Akademik Personel

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Fethiye 

Ziraat 

Fakültesi

1-Görevlendirilme Talebi ve 

Özlük Bilgileri,

2-Yönetim Kurulu Kararı 

Görevlendirilen 

Akademisyenler İçerikli,

3-Çeşitli Ödemler Bordrosu

Fethiye Ziraat Fakültesi 

Dekanlığı

1-İşi Yapan Personel

2-Fakülte Sekreteri

3-Dekan

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Rektörlüğü 

Akademik Personelin 

(Dr.Öğr.Üyesi, Doç, 

Prof.) Yeniden Atanma 

Sürelerinde

(1 Saat) Sunulmamaktadır
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Yurt içi Geçici ve 

Sürekli Görev 

Yollukları

Nakil Gelen, İdari 

Olarak 

Görevlendirilen, 

Eğitim Öğretim 

Gerekleri Kapsamında 

Görevlendirilen 

Personelin Yolluk, 

Yövmiye vb. 

İşlemlerinin 

Karşılanması

6245, 5018, 2547, 

657 Sayılı Kanun

Akademik ve İdari 

Personel

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Fethiye 

Ziraat 

Fakültesi

1-Atama Onayı (Sürekli 

Görev Yolluğunda)

2-Personel Nakil 

Belgesi(Sürekli Görev 

Yolluğunda)

3-Görevlendirme 

Onayı(İlgilinin Dilekçesi, İlgili 

Faaliyete Katılım Belgesi, 

Bölüm Kararı, Yönetim Kurulu 

Kararı)

Fethiye Ziraat Fakültesi 

Dekanlığı

1-İşi Yapan Personel

2-Fakülte Sekreteri

3-Dekan

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Rektörlüğü 

Bütçe Yılı İçinde İhtiyaçlar 

Doğrultusunda ve 

Bütçede Serbest Ödenek 

Olması Koşullarında

Talep Tarihinden 

İtibaren (2 Saat) 

(Ödenek Varlığı 

Halinde) 

20 Sunulmamaktadır
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Yurtdışı Geçici Görev 

Yolluklar

Yurtdışı geçici görev 

yolluklarının ödemeleri

6245 Sayılı Harcırah 

Kanunu,2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 39. 

Madde,Merkezi 

Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliği 

25. Madde

Akademik Personel

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Fethiye 

Ziraat 

Fakültesi

(Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliği 

25.Maddesi) 1-Görevlendirme 

yazısı ve harcama talimat.2-

Yurtiçi/Yurtdışı GeçiciGörec 

Yolluğu Bildirimi-MYHBY 

Örnek No:27 3-Yatacak yer 

temini için ödenecek ücretlere 

ilişkin fatura.Uçakla Yapılan 

Seyahatlerde;1-Yolcu bileti. 2-

Bilette kayıtlı gidiş-dönüşten 

birisinin kullanılmaması 

nedeniyle biletin iadesi 

gerektiği takdirde gerçekleşen 

seyahat ücretini gösteren 

belge.

Fethiye Ziraat Fakültesi 

Dekanlığı

1-İşi Yapan Personel

2-Fakülte Sekreteri

3-Dekan

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Rektörlüğü 

Bütçe Yılı İçinde İhtiyaçlar 

Doğrultusunda ve 

Bütçede Serbest Ödenek 

Olması Koşullarında

Talep Tarihinden 

İtibaren (2 Saat) 

(Ödenek Varlığı 

Halinde) 

- Sunulmamaktadır
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Stratejik plan

Kamu idarelerinin 

kalkınma plan ve 

programları ile 

ilişkilendirilmesi, 

verimliliğin 

arttırılmasına dair 

yürütülen hizmetler

5018 sayılı Kanun'un 

9. maddesi, Kamu 

İdarelerinde Stratejik 

Planlamaya İlişkin 

Usul ve Esaslar 

Hakkında Yönetmelik

Öğrenci, Akademik ve 

İdari Personel, Kamu 

Kurumları, Paydaşlar

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Fethiye 

Ziraat 

Fakültesi

1-Stratejik Planlama 

Birimince Gönderilen Tablolar

Fethiye Ziraat Fakültesi 

Dekanlığı

1-İşi Yapan Personel

2-Fakülte Sekreteri

3-Dekan

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Rektörlüğü 

En Az Her 3 Yılda bir 

Rektörlükçe Belirlenen 

Sürede, Her 5 Yılda Bir

En Az Her 3 Yılda 

bir Rektörlükçe 

Belirlenen Sürede 

(15 Gün), Her 5 

Yılda Bir( 30 Gün)

1 Sunulmamaktadır

MAAŞ TAHAKKUK

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

FETHİYE ZİRAAT FAKÜLTESİ

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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Hizmeti Sunmakla Görevli/Yetkili 

Kurumların/Birimlerin Adı

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK 

SUNULUP 

SUNULMADIĞIS
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