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Hassas Gorev Tespit Formu Toplam Sayfa 3
Tedbirlerin
. Uygulamaya
" " I Yazili Prosediirlerin . .
Sira Gorev . Gorev Tanimina lliskin . Mevcut Tedbirler (Risklere . ) Konulmasindan .
i Gorevin Tanimi . Varhg: (Var/Yok) ve . llave Tedbirler Son Tarih
No (Pozisyon) Riskler . Yonelik) Sorumlu
Kaynagi e
Kisi/Kisiler
Birim/Birimler
Gergeklestirme Gorevlisi
Veri girislerinin tam ve eksiksiz ¢ 7t . .VI !
1 Maas islemleri aptlmasi, kontrollerin ve Harcama Yetkilisi Dekan,
I I/ I . . .
313 yap . . tarafindan kontrollerin Fakiilte Sekreteri
gergeklestirilmesi
yapilmasi
Ek ders, yolluk ve Gergeklestirme Gorevlisi
Birim . y ) Hak ka){bl, Kamu 2547 Sayili Kanun Evraklarin kontrollerinin peres .
5 yevmiye 6demleri Zarari, idari Para erceklestirilmesi. Birimler aras ve Harcama Yetkilisi Dekan,
e 4 irilmesi, Biri ] . . .
Mutemetligi (Odeme Emri Belgesi Cezas! Harcirah Kanunu gere . ; . tarafindan kontrollerin Fakiilte Sekreteri
. . koordinasyonun saglanmasi
diizenlemesi) yapilmasi
Kesintilerin ve verislerinin tam ve |Gergeklestirme Gérevlisi
. . eksiksiz yapilmasi, yapilacak ve Harcama Yetkilisi Dekan,
3 SGK islemleri . i . L . N .
islemlerin yasal siireler igerisinde |tarafindan kontrollerin Fakiilte Sekreteri
gergeklestirilmesi yapilmasi
. Tasinirlarin giris ve ¢ikis islemleri | Tasinir Kontrol Yetkilisi
Tasinir mallarinin giris Var h . e
Tasinir Kayit . Kamu Zararina diizenli ve zamaninda yapilarak |ve Harcama Yetkilisi Dekan,
3 o ve ¢ikis islemler, . (Tasinir Mal o B .
Yetkilisi sebebiyet verme . . tasinir kontrol yetkilisince kontrol |tarafindan kontrol Fakiilte Sekreteri
korunmasi Yénetmeligi)

edilmesi

edilmesi




Ogrenci Isleri

Sefi

Kullanilan sistem
(OBS) araciligiyla
ogrencilerin biitin
bilgi ve verilerinin
diizenlenmesi

Hak ve zaman kaybi
Kisi zarari

MSKU On lisans ve Lisans
Egitim Ogretim
Yénetmeligi

Gergeklestirilen islemlerin
kontrollerinin yapilmasi ve
degistirme yetkisini kullanarak
diizeltmelerin yapilmasi

Fakiilte Sekreteri ve
Odgrenci islerinden
sorumlu Dekan
Yardimcisi tarafindan
kontrol edilmesi

Dekan Yardimcisi

Personellerin 6zliik
(atama, gérev siiresi

2547 Sayili Kanun, 657

Béliim sekreterlikleri le

S Hak ve zaman kaybi Dtizenli takiplerin yapilarak is ve |koordineli calisarak Dekan,
Personel Isleri  |uzatimi vb.) . Sayili Devlet Memurlari | . . . . . . .
. . . Kisi zarari . islemlerin gergeklestirilmesi olusabilecek Fakiilte Sekreteri
islemlerinin dogru ve Kanunu, Yénergeler L .
aksakliklarin giderilmesi
zamaninda yapilmasi
Tasinir kayit yetkilisince Var . o . . o
Tasinir Kontrol . . . |Kamu Zararina Diizenli takiplerin yapilarak is ve |Harcama Yetkilisince
o yapilan is ve islemlerin . (Tasinir Mal . . . . . Dekan
Yetkilisi . sebebiyet verme . . islemlerin gergeklestirilmesi kontrollerin yapilmasi
kontrollerinin yapiimasi Yénetmeligi)
Birim Mutemedi
tarafindan diizenlenen
. B f ) Hak kaybi, Kamu Diizenlenen édeme emri o
Gergeklestirme |6deme emri A . Harcama Yetkilisince
. L . Zarari, Idari Para Yok belgelerinin ve ek evraklarinin . Dekan
Gorevlisi belgelerinin . kontrollerin yapilmasi
. Cezasi kontrollerinin yapilamasi
kontrollerinin yapiimasi
ve imzalanmasi
*Harcama talimati . . .
Hak kaybi, Kamu Diizenlenen 6deme emri .. . . L.
vermek S . Ust birim tarafindan Strateji Gelistirme
o . Zarari, Idari Para 5018 sayili kanun belgelerinin ve ek evraklarinin . . .
*Odeme Emri . kontrollerin yapilmasi Daire Baskanligi
. Cezasi kontrollerinin yapilamasi
Belgeleriniimzalamak
Harcama
vetkilisi Tasinir kayit Taginir talepleri dogrultusunda
etkilisinin, tasinir ihti ideri i
Z o tk.l.ﬁ. ! Hak kaybi, Kamu gercek ihtiyaclarin giderilmesi st birim tarafind strater Gelis
ontrol yetkilisinin ve f ileili st birim tarafindan rateji Gelistirme
Y Zarari, Idari Para 5018 sayili kanun Yapilacak harcamalann ilgili / g

maas mutemedinin
gergeklestirdigi
islemleri kontrol etmek

Cezasi

mevzuatlar gergcevesinde
gergeklestirilmesinin saglanmasi

kontrollerin yapilmasi

Daire Baskanligi
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