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Sira Gorev (Pozisyon) Gorev Tanimi Gorev Tanimina | Yazili Prosediirlerin Mevcut Tedbirler ilave Tedbirler Tedbirlerin Uygulamaya Son
No iliskin Riskler Varlig ( Var/Yok ve ( Risklere Yonelik) Sokulmasinda Sorumlu Tarih
Kaynagi) Kisi/Kisiler/Birimler
Maas islemleri Hak Kaybi, 2547 sayil YOK Veri Girislerinin tam ve Gergeklestirme ve Dekan-Fakiilte Sekreteri
Kamu Zararlari, Kanunu,6245 sayili eksiksiz yapiimasi, Harcama Yetkililerince
idari Para Harcirah Kanunu kontrollerinin kontrollerin yapiimasi
Cezasl gerceklestirilmesi
Ek Ders Yolluk vb. Odeme Evrak kontrollerinin ve Gergeklestirme ve Dekan-Fakdlte Sekreteri
Emri Belgesi Diizenlenmesi birimleri arasi Harcama Yetkililerince
koordinasyonun saglanmasi | kontrollerin yapilmasi
1 Birim Mutemetligi
SGK islemleri Kesintilerin ve veri Gergeklestirme ve Dekan-Fakilte Sekreteri
giriglerinin tam, zamaninda Harcama Yetkililerince
ve dogru yapilmasi kontrollerin yapiimasi
Tasinir Mallarin Girig ve Cikis | Kamu Zararina Taginir Mal Taginir veri girislerinin tam, Tasinir kayit Gorevlisive | Dekan
Tasinir Kayit Gorevlisi islemleri-Korunmasi sebebiyet Yonetmeligi zamaninda ve dogru Harcama Yetkilisi
2 verme yapilmasi tarafindan kontrol
edilmelidir
Personelin 6zllk islemlerinin | Hak ve zaman 657 sayili Devlet Duzenli takip ve kontrol Bollim sekreterligi ile Dekan-Fakilte Sekreteri
3 Personel isleri dogru, zamaninda ve tam kaybu, kisi zarari | Memurlari koordineli ¢alisma
olarak yapilmasi Kanunu,2547 sayili
kanun, ilgili
yonetmelik ve
yonergeler
ilgili mutemet tarafindan Hak kaybi, Yok Diuzenlenen 6deme emri Harcama Yetkilisince Dekan
yapilan 6deme emri kamu zarari, belgelerinin kontroli Kontrollerin yapilmasi
4 Gergeklestirme Gorevlisi | islemlerinin kontrolii ve idari para cezasi
imzasi
Harcama Talimati vermek, Hak kaybi, 5018 sayili Kanun Diizenlenen 6deme emri Ust Birimce Kontrollerin | Strateji Gelistirme Dairesi
odeme emri belgelerini kamu zarari, belgelerinin kontroli yapilmasi Bsk.
imzalamak, tasinir idari para cezasi
islemlerini kontrol etmek,
5 Harcama Yetkilisi maas ve 6deme islemlerini

kontrol etmek imzalamak

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Haldun AKSEL
Bil.lsl.

Gurcan KARA

Fakulte Sekreteri V.

Prof. Dr. Hasan KOG

Dekan V.




