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Bagka Universiteye gidecek
Gimeden bgranci serine Memur, Fak.
3 2 gilek e(Derii verer?b'relim Sekat,, Dekan MSKU Yaz (5 dk. (Her Ogrenci
] e Yaz Ogretimi almak isteyen MSKU Yaz Okulu - - . Ogrenci aliekge(erst 9 ar o | Yrd., Dekan, . - | Okulu Akademik bir grenc
11&| = |YazOgretimi e - . Ogrenci Rektorlik | Fakilte h - |Uyesi ve Boliim Bagkani Ogrenci Isleri - Rektorliik S . . Talebi Sunuluyor
S| Q ogrencilerin bagvurusu Yoénetmeligi Isleri tarafindan onaylanmis Yaz Danigman, Takviminde ogrenci Kadar
8 =1 nay s Bolim Bagkani, Belirtilen Sureler| igin)
Okulu Esdeger Ders Tablosu L
AR N Yonetim Kurulu
ve Ders Igerigi) vermesi
gerekmektedir.
1- DGS Sonug Belgesi
2- Transkript Belgesi Asli
"Meslek Yiiksekokullari iza‘zfléfelmj;i”s"’l‘ly“
S S Fakiltemize kaydolma hakki ve Agikdgretim On Fakdiltemize 2P . Memur, 15 dk. N "
2| @ INSSREN : P 5-On Lisans Diplomasi Asli . : | Ogrenci
S| © . . kazanan 6grencilerin lisans Programlari OSYM/DGS e . Ogrenci ) . " .| Fak.Sekrt., .. ... | Mevzuatta stire | (Her bir )
2 | & | = |Dikey Gegis . . y Rektorlik | Fakilte h. - |6-Askerlik Belgesi (29 yas Ogrenci Isleri - Rektorliik . . o . Talebi Sunuluyor
S| L kayitlarinin yapilmasi ve gerekli| Mezunlarinin Lisans ile yerlesen Isleri - Dekan Yrd., belirtilmemistir | 6grenci
®| N . SRS P . Ustl adaylardan s Kadar
o | Q evraklarin teslim alinmasi Ogrenimine Devamlari ogrenciler . h Dekan icin)
” Hakkindaki Yonetmelik" istenmektedir)
7-12 Adet(4 adet) 4,5x6
Fotograf
8-On Kayit Bilgi Formu
Yiksekogretim
Kurumlarinda Onlisans 1-OSYS Sonug
ve Lisans Diizeyindeki Belgesi(ihtiyag halinde
Programlar Arasinda Yerlestirme Belgesi Ciktilari)
Gegis, Cift Anadal, Yan 2-Ogrenci
Genel Not Ortalamasi veya Dal ile Kurumlar Arasi Belgesi Asli
~| 2 Merkezi Yerlestirme Puanina Kredi Transferi Fakultemize 3-Transkript Belgesi Asli Memur 15 dk
3 cg gore Yatay Gegis Bagvurusu Yapilmasi Esaslarina | Yatay Gegis Orenci 4-Ders igerigi(Onayli) Fak Sekﬁ Mevzuatta siire | (Her bir Ogrenci
3|8 | o |Yatay Gegis Yapan Ogrencilerin basvuru lliskin Yénetmelik yapmak Rektorlik | Fakilte 9 . 5-Disiplin Cezasi olmadigini | Ogrenci isleri i . - Rektorliik - . N . Talebi Sunuluyor
3| o - 4 Isleri . " Dekan Yrd., belirtilmemistir | 6grenci
®| g taleplerinin alinmasi, -Ek madde-1 Uyarinca isteyen gosterir Belge Dekan icin) Kadar
©® kayitlarinin yapilmasi ve gerekli| Yapilacak Yatay Gegis ogrenciler 6-Daha 6nce Ek Madde 1'e ¢
evraklarini teslim alinmasi Islemlerinde Giiz ve gore Yatay Gegis
Bahar Dénemi igin Yapmadigini gosterir belge 7-
Yiksekogretim Sinif mevcudunun ilk
Kurumlari Tarafindan %10 arasina girdigini
Yiritilecek islemlere gosterir belge
lliskin Usul ve Esaslar
~| o Af kanunu ile kayitlanma F;\f(egel:(rr’t
4 § basvurusu olan 6grencilerin Odrenci Dekén Yrd-' Bolim Mevzuatta siire Ogrenci
4 |R | o |Afislemleri komisyon raporu ile Af Kanunlari Ogrenci Rektorlik | Fakilte gren 1- Dilekge ve ekleri Ogrenci Isleri i1 | Baskanliklari, | Rektorliik - . - Talebi Sunuluyor
S| 8 degerlendirilerek intibak Isleri Dekan , Intibak Rektorliik belirtilmemistir Kad
® | 8 egerlendirilerek intibak ve Komi ektorll adar
@ e kayit islemlerinin yapilmasi . omisyonu,
Yénetim Kurulu
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Yiksekogretim .
o 1-Dilekge
Kuru.mlarlnd.e_a On.Ilsans 2-Disiplin Cezasi
ve Lisans Diizeyindeki - .
bulunmadigina dair belge 3-
Programlar Arasinda : . )
Gegis, Cift Anadal, Yan Transkript ve Ogrenci
Misafir-Ozel Ogrenci olarak Daﬁlﬁé Klurumlar Arasi Belgesi Memur,
~| o Fakiltemiz Bolimlerinde Kredi Transferi Fakiltemiz 4- Yabanci Dilde Egitim Fak.Sekrt., MSKU
2 & . - okumak isteyen veya Bagka Bir ogrencileri ve o " Yapilan bolimler igin Dekan Yrd., . Ogrenci
S| = [Misafir-Ozel - f Yapilmasi Esaslarina L . . Ogrenci - g " itan e Akademik -
5| o - ) Universitede Okumak L v } Diger Rektorlik | Fakilte b - |yabanci dil yeterliligine Ogrenci Isleri Dekan , - Rektorliik P 5 dk. Talebi Sunuluyor
S| © |Ogrenci f - . lligkin Yénetmelik — . Isleri Do R Takviminde
a9 Isteyen Fakdltemiz Universite iligkin belge Yonetim Kurulu, - . Kadar
o | Q o L MADDE-22 o - P o s Belirtilen Sureler
« Ogrencilerinin bagvurularinin - R ogrencileri 5-Ders Igerikleri Universite
MSKU On Lisans ve B . o
alinmasi ) A 6-Saglik Sorunlari nedeniyle Yénetim Kurulu
Lisans Egitim-Ogretim basvurularda Saglik Kurulu
Yo6netmeligi MADDE-9
MSKU On Lisans Ve Raporu -
. - . 7- Diger mazeretlerini
Lisans Ozel Ogrenci Sstorir belde
Uygulama Esaslar 9 9
Memur, Akd
Nl 8 PR Danigsman MSKU o .
o . .. ’
g| g [Kant Eski Ogrencilerin Kayit MSKU On Lisans ve | ¢\ iiemiy - | Ogrenci Akademik | Boliim Bagkant, Akademik ) Ogrenci
6 | & | N |Yenileme/Ders A f - Lisans Egitim-Ogretim .| Rektorliik | Fakiilte P - - - S 5 glin Talebi Sunuluyor
o 2 Yenileme Islemleri . hol ogrencileri Isleri Danisman Fak. Sekrt., Takviminde
® | N |Secme Yonetmeligi MADDE-10 - . Kadar
| Dekan Yrd., Belirtilen Sureler
Dekan
Memur,
8|8 Eski Ogrencilerin Kayit o Akd.Danisman MSKU « .
S . B B =
2 8 |Ders Degistirme Yenileme Islemlerindeki MSKU O_p_Llsngs ve Fakdiltemiz - . Ogrenci Akademik |Bolim Baskani, Akademik . Ogren(_:I
73| 9 Lisans Egitim-Ogretim Y - Rektorlik | Fakilte b - |1-Ders Kayit Formu - - S 5 gln Talebi Sunuluyor
S| g |Birakma hatalarin veya ders Yénetmelisi MADDE-10 ogrencileri Isleri Danigman Fak. Sekrt., Takviminde Kad
® | 8 degisikliklerini | 6netmeligi - Dekan Yrd Belirtilen Stirel adar
% | egisikliklerinin yapilmasi ekan Yrd., elirtilen Sireler
Dekan
Memur,
ol 8 o U .
21 S |Katk o MSKU On Lisans ve o N Akd.Danigman, MSKU Ogrenci
[ =] e ligili 6grencilerin Katki X [ Fakdiltemiz - . Ogrenci o ... .| Bolum Bagkani, Akademik . X
8 | ¥ | @ |Payi/Ogrenim AV X Lisans Egitim-Ogretim o Rektorliik | Fakilte hy - - Ogrenci Isleri - - S 5 gln Talebi Sunuluyor
s 2 | ) Pay1/Ogrenim Ucreti . hol ogrencileri Isleri Fak. Sekrt., Takviminde
® | & |Ucreti Yonetmeligi MADDE-10 - - Kadar
| Dekan Yrd., Belirtilen Sureler
Dekan
N [© S . Memur. -- "
219 f . i MSKU On Lisans ve - ) i . . ’ . Ogdrenci
D |Q . - N | . .
9 | 8 |8 o |Harg iadesi Harg ladesi Gerektigh | |\ Craitim Ogretim | aKUeMIZ | ook | Fakite | 09rendi| . |1-Dilekge 2-Dekont Ofrenci Isleri| FAK-SEKL | ik - Mevzuatta siire | o o | Tiebi | Sunuimuyor
S |N Durumlarin Tespiti ve Iglemleri | . o ogrencileri Isleri 3-Kendi adina IBAN No Dekan Yrd., belirtiimemistir
® | o Yonetmeligi MADDE-10 Kadar
@© | ® Dekan
ol o ,Muafiyet/Onceki Ogrenimin B MSKU
S8 Taninmasi ,Ara Sinav,Yariyil MSKU On Lisans ve B . Memur, MSKU Akademik
S| © Sonu,Biitinleme,Mazeret, X [ Fakdiltemiz - . Ogrenci Bazi sinavlarda ligili o s .| Fak.Sekrt., Rektorlik, Akademik .
10/ Q| £ |Sinaviar X Lisans Egitim-Ogretim L o Rektorlik | Fakilte by L ’ : Ogrenci Isleri P - S - Takvimind | Sunulmuyor
S| ] Tek Ders Sinavlarina girmek o bl ogrencileri Isleri birimlere dilekge ile bagvuru Dekan Yrd., ligili Birimler Takviminde -
| g Rk L S 6netmeligi MADDE-19 - - e Belirtilen
o | isteyen 6grencilerin Dekan Belirtilen Sureler Siireler
yonlendirilmesi
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~ o Memur,
2| R Ara Sinavlara mazereti MSKU On Lisans ve - I . Fak.Sekrt., .
21 9 |[Mazeret N . s . . e Fakiltemiz - . Ogrenci 1-Dilekge . - Mevzuatta sire .
11| & 3 Sinavian nedeniyle giremeyen 6drenciye | Lisans Egitim-Ogretim sarencileri Rektorlik | Fakilte isleri * |2-Mazeretin Belgesi Ogrenci Igleri| Dekan Yrd., - - belirtilmemistir 15 glin 2 Sunulmuyor
3| 8 verilen mazeret sinav hakki | Yénetmeligi MADDE-19 | °9 ¥ 9 Dekan, Yonetim s
ko) o
« Kurulu
Memur L
8|8 AR | . ’ Yonetim
D " -
2 8 |sinaviar/Tek Mezuniyete Tek Dersi MSKU O_p_Lls?sz ve Fakiiltemiz - . Ogrenci 1-Dilekge Bolim Dan_l_§_r_nan, Bolim Mevzuatta siire . Kurulunun
12|18 £ . Lisans Egitim-Ogretim o - Rektorlik | Fakilte b - |2-Danigman Onayli N Bolim N - - . 1 gin o | Sunulmuyor
S| Ders Sinavi Kalanlara verilen sinav hakki . ho ogrencileri Isleri . Baskanhg: Baskanhgi belirtiimemistir belirledigi
gl Yénetmeligi MADDE-19 Transkript Bagkanliklari, tarih
« Yonetim Kurulu
o | 8 . .
2 a Sinav Notuna Sinav Notuna Itiraz eden MSKU On Lisans ve Fakiilteriz Orenci 1-Dilekge (Sinav ilan M;n;lé;illl)_‘zli:n, Ogrenci
13| 8 S i Sgrencinin maddi hata dilekgesi| Lisans Egitim-Ogretim e o Rektorlik | Fakilte Jren - |edildikten sonra 7 giin iginde | Ogrenci Isleri . - - 7 glin 5 dk. Talebi Sunulmuyor
S| ] irazlar X o hon ¥ ogrencileri Isleri . - Komisyonu,
2|8 vermesi Yénetmeligi MADDE-21 verilmelidir.) Yénetim Kurulu Kadar
™
~| 2 Memur, Dekan
3 § Yatay Gegis, Dikey Gegis, MSKU On Lisans ve Fakilltemiz Ogrenci 1-Dilekge Yrd., Dekan, Mevzuatta siire Ogrenci
14|3| 5 intibaklar Onceki Ogrenimin Taninmasi | Lisans Egitim-Ogretim sérencileri | Retorlik | Fakillte igleri - |2-Transkript Ogrenci Isleri Intibak - - belirtiimemistir | 30 9Un Talebi | Sunulmuyor
2|8 vb. Yénetmeligi MADDE-8 | ©9 4 3-Ders Igerikleri Komisyonu, s Kadar
®® Yonetim Kurulu
Memur Devamsizlik
~| 8 Devam takip gizelgelerinin . y ar elektronik
(2] "
2 8 |pevam- hazirlanmasi, izlenmesi ve MSKU OV'..'.L'S?TS ve Fakiltemiz e . Ogrenci " itan __lfak.Sekrt., Mevzuatta sire ortamda
153 | & P S Lisans Egitim-Ogretim . .- | Rektorliik | Fakiilte hy. - - Ogrenci Isleri| Ogrt.Eleman, - - L L - - -
S| Q |Devamsiziik devamsiz égrencilerin Yénetmelidi MADDE-17 Ogrencileri Isleri Dekan Yrd belirtilmemistir otomatik
@ | & belirl Kil Onetmeligi - ekan Yrd., larak
o | Q elirlenerek ilani Dekan olaral
i alinmaktadir
RS A o "
218 Fakiiltemiz Ogrencilerinin MSKU On Lisans ve . . i . - - . Ogdrenci
Q|9 . -
16| 8 |2 o |izinler Bilimsel,Klltirel veya Sportif | Lisans Egitim-Ogretim gat:::i;zﬁ Rektorlik | Fakilte Oigrlzrr‘ic' - - Dekanlik ”9'\'(':1"‘;“"“ - KulrISrI:Iar '\é':l‘:;ﬁ;‘;am?”;f 1giin | Talebi | Sunulmuyor
§ % Amagli Faaliyetleri Yénetmeligi MADDE-17 | 9 s $ Kadar
NS Memur i .
19 . . . A . y . Ogrenci
I3 E=] . . .
17| 8 | S o |Beige Islemieri | <@t esnasinda alinan Lise - Fakiltemiz | poytoriiik | Fakitte | 09N | . |- Ogrenci Isleri|  Fak-Sekrt, - .| Mevauattasire |y ot | Talebi | Sunuluyor
S |~ Diplomasinin onayli fotokopisi Ogrencileri Isleri Dekan Yrd., belirtilmemistir Kadar
V=]
X | ® Dekan
319 Fakiltemiz Memur,
218 Ogrenci Belgesi Ogrenci oldugunu gésterir ogrencileri ve e . Ogrenci ligili dénemde ders kaydini | s . .i .| Fak.Sekrt. Mevzuatta siire Talep
= S - N - ' - -
18 3 © Diizenlenmesi belge ilgili diger Rektoridk | Fakulte Isleri yapan aktif 6grenciye verilir Ogreni Isleri Dekan Yrd., belirtiimemistir 1 saat Kadar Sunuluyor
3|3 kurumlar Dekan
~ o o Fakiltemiz Memur
o |3 " .. ’
218 Transkript Ogrencinin aldigi dersleri ve MSKU Qp.Llsarjs ve ogrencileri ve - . Ogrenci N cio.|  Fak.Sekrt., Mevzuatta siire Talep
198 S N . X Lisans Egitim-Ogretim A Rektorlik | Fakilte b - |- Ogrenci Isleri - - - . 1 saat Sunuluyor
S |N Belgesi notlarini gésterir belge . hol ilgili diger Isleri Dekan Yrd., belirtiimemistir Kadar
® | o Yonetmeligi MADDE-30
X | ® kurumlar Dekan
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. .. . Erkek
Ogrenci Durumunu Gésterir ’ .
o | 8 .
2 I Belge (Bu belge Askerlik i say_|I! Askerlik . . - " Memur, Her 6gretim yili | Ogrenci Ogrenci
S| e . . . DT Kanunu/Milli Savunma | Fakdiltemiz - . Ogrenci P N T . X Sayisl
20| @ | § |Askerlik Belgesi | subelerine memis tizerinden Bakanlid Sevk Tehir sarencileri Rektorlik | Fakilte isleri - |S6zli beyan Ogrenci Isleri| Fak.Sekrt., - basinda otomatik | talebinde veva Sunuluyor
@ o sistem hatasindan dolay! P g . o 9 s Dekan génderim 1gin ya
@ | - . S Islemleri Yénetmeligi Talebi
«® gitmedigi durumlarda verilir) Kadar
yeni kart
o | 8 g i Kimli o i ile bi .
318 |.. o Ogrenci Kimlik Karti Kirilan, MSKU On Lisans ve . ) N ' Dilekge ile bizzat bagvuru Memur, . gelene Ogrenci
S| © |Ogrenci Kimlik Kaybolan, Yipranan ) e Fakiiltemiz - . Ogrenci (Kart kinlmigsa kirik kart, N cio | Fak.Sekrt., ... | Mevzuatta siire kadar )
21|13 | © N PN IR Lisans Egitim-Ogretim o - Rektorlik | Fakilte b - Ogrenci Isleri - Rektorliik - . o . Talebi Sunulmuyor
S| o |Karti Ogrencilerin Ogrenci Kimlik . o ogrencileri Isleri kaybolmussa bankaya Dekan Yrd., belirtiimemistir | 6grenci
@ X . Yonetmeligi X Kadar
® | Kartlarinin Yenilenmesi yatirilan paranin dekontu) Dekan belgesi
verilir.
~| 8 Memur,
N L ;. . . . - .
2 S IZ-”}“ Ayrllma Kaydint §e§|tll n(-)lqvenler!e . MSKU C?T‘.L'S?’JS V? Fakdiltemiz - . Ogrenci 1.Dilekge Genel Evrak Fak.Sekrt, Mevzuatta siire Ogrenc_:l
22| & | o |(Ogrenime ara |dondurmak isteyen 6grencilerin| Lisans Egitim-Ogretim sarencileri Rektorlik | Fakilte isleri " |2.Mazeretini gésteren belge | Ogrenci Isleri Dekan Yrd., - - belirtilmemistir 5 dk. Talebi Sunulmuyor
S| 8 |verme) dilekge ile bagvurmasi Yénetmeligi MADDE-31 | ©9 s : 9 ge |99 €M Dekan, Yonetim ¥ Kadar
®| ® Kurulu
2| 8 - Kaydini sildirmek isteyen MSKU On Lisans ve o N Memur, ilgili N Ogrenci
2| © |KayitSildirme ogrenciye Ogrenci Belge ) AP Fakiiltemiz e . Ogrenci " AT - Mevzuatta siire )
S| = . ; A - isans Egitim-Ogretim L L ektorli akdilte P - - renci Isleri irimler, - - - - saat alebi unuluyor
23 Li Egitim-Ogreti Rektorliik | Fakdilt Og Isl Biriml 7 Taleb Sunuluy
& | o |Belgesi Islemleri Sistemi tizerinden . hol ogrencileri Isleri belirtiimemistir
| g s .| Yonetmeligi MADDE-36 Fak.Sekrt. Kadar
o | yapilan iligik kesme belgesi
Memur,
| 8 o o Fak.Sekrt. s .
(2] " ’
2| 8 -, Kaydini gesitli nedenlerle MSKU On Lisans ve | ¢\ iiemiy - | Ogrenci 1.Islak imzal dilekge Genel Evrak | Boliim Bagkani Mevzuatta siire Ogrenci
241 & | o |KayitSildirme sildirmek isteyen égrencinin Lisans Egitim-Ogretim e o Rektorliik | Fakilte hy. - gy e " itan i - - L - 5 dk. Talebi Sunulmuyor
S ) . . e ogrencileri Isleri 2.0grenci Kimlik Karti Ogrenci Isleri | Uygun Gorist belirtilmemistir
| 8 dilekge ile bagvurmasi Yénetmeligi MADDE-35 Kadar
| Dekan Yrd.,
Dekan Oluru
Ogrencilerin Yatay gecis
yoluyla baska bir
yuksekdgretim kurumuna kabul
edilmesi, Yiiksekogretim
kurumundan gikarma cezasi
almalari, Orgiin olmayan
6gretim programiar harig MSKU On Lisans ve Lisans Isin niteligi
o 8 olmak {izere, baska bir - Egitim-Ogretim Yénetmeligi Memur, geregi
N . R ; ..
2 3 . yuksekogjetlm kurgmunda . MSKU CzplL|5§sz ve Fakdiltemiz - . Ogrenci MADDE-35’de belirtilen o AT Fak.Sekrt, Mevzuatta siire . sayl
25| & | o [KayitSilme kayitli oldugunun belirlenmesi, | Lisans Egitim-Ogretim o leri Rektorliik | Fakilte isleri - Kendi istegi ile kayit sil Ogrenci Igleri| Dekan Yrd., - - belirtil isi 7 giin belitl Sunulmuyor
S| & Kavit isleminin. kural d ksik| Yonetmeliai MADDE-35 | drencileri sleri (Kendi istegi ile kayit silme Dekan Yéneti elirtiimemistir elirlenme
1] ayit isleminin, kural disi (eksik | Yonetmeligi ) N ekan Yonetim R
o | Q . talepleri digindaki) si mimkin
@ belge veya sahte belge ile) durumlardan birinin tespiti Kuruly degildir
yapildiginin, kayit hakki P giicir.
kazanamadiginin anlasiimasi
nedeniyle kayit isleminin iptal
edilmesi, Azami Ogrenim
Stresini doldurmalari gibi
nedenlerle kayitlarinin
silinmesi
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Kanun ,tizik,yonetmelik ve
ybnergelerin 6grencilere
yukledigi gérevleri
Uksekogretim kurumu iginde
Nl 8 \}//e d|§|ndga yerine getirmiyen . A Mermur,
Q| o . ’ Yiksekogretim . ) = . o = . Fak.Sekrt., .
S| © - uyulmasi gerekli hususlara 5 . Fakdiltemiz - . Ogrenci Igilinin Dekanliga verdigi Genel Evrak . ... | Mevzuatta siire
6|5 | o Disiplin/Ceza g Kurumlari Ogrenci . o Rektorlik | Fakilte b - " g, i .| DekanYrd., - Rektorllik - e 1lay - Sunulmuyor
o uymayan, yasaklanan igleri U o ogrencileri Isleri dilekge, tutnak vb. Ogrenci Igleri L belirtilmemistir
o N e . Disiplin Yonetmeligi Dekan, Disiplin
o | yapan veya 6grencilik sifat, Kurulu
seref ve haysiyeti ile
bagdasmayan hal ve harekette
bulunan égrencilere verilecek
disiplin cezalarinin belirlenmesi
Memur, Mezun
~ | o Fak.Sekrt.,Akd. olmaya
] Mezun agamasina gelen MSKU On Lisans ve P e Danigman, . Y
S| 2 R S ) i oA Fakiiltemiz . . Ogrenci . e | e ... | Mevzuatta sire hak
27| & | © |Mezuniyet Isleri ogrencilerin durumlarinin Lisans Egitim-Ogretim o - Rektorliik | Fakilte b - - Ogrenci Isleri | Béliim Bagkani, - Rektorliik - L - Sunulmuyor
S| d - . hol ogrencileri Isleri belirtilmemistir kazanan
@ | o kontrolu Yonetmeligi MADDE-28 Dekan Yrd., x ileri
@l e Dekan, Yonetim ogrencrert
! n timi
Kurulu
N o P . s A . L QA . .
2| 8 | Mezun grendilerin Ogrendi | i1y ¢ Lisans ve _— N 1-Sozli beyan ) Memur, llgili ) Ogrenci
21 @ |lisik Kesme Belge Islemleri Sistemi . e Fakiltemiz - . Ogrenci 2- Ogrenci Belge Islemleri . - . Mevzuatta siire X
28| & ] N Lo . Lisans Egitim-Ogretim o Rektérlik | Fakilte b - X S Ogrenci Igleri Birimler, - - - e 7 saat Talebi Sunuluyor
S| & |Belgesi lizerinden yaptiklari iligik . o X ogrencileri Isleri Sistemi lizerinden belirtilmemistir
®| g N . Yénetmeligi MADDE-36 o x R Fak.Sekrt. Kadar
® | kesme iglemleri 3- Ogrenci kimlik kart
~| 2 - - . o il .
3 & |Gegici Ogren(_:lnl_n mezun oldugurlu MSKU On Lisans ve - ) o . ! §QZ|U b_eyan f . Memur, . Ogrenci
21 2 . gosterir diplomasini alacagi . el Fakiltemiz - . Ogrenci 2- Ogrenci Belge Islemleri . cio | Fak.Sekrt., Mevzuatta siire . X
29| & | © |Mezuniyet * Lisans Egitim-Ogretim . o Rektérlik | Fakilte b - X S Ogrenci Igleri| ... - - - . 5 gln Talebi Sunuluyor
S| . zamana kadar kullanacagi . hon ogrencileri Isleri Sistemi Uzerinden Bolim Bagkani, belirtilmemistir
® | o |Belgesi Yo6netmeligi MADDE-29 P R Kadar
| belge 3- Ogrenci kimlik karti Dekan
Mezun 6grenciye bir defaya
ol 8 i . "
3 § Seref/ Yiksek ncq)arths??f)(\)’glzll%nabrglsﬁ%(“?:r:.ci’\lZt MSKU On Lisans ve Fakiltemiz Ogrenci 1-562i beyan Memur, Mevzuatta siire Ogrenci
0|8 v . Py . 9 Y€ | Lisans Egitim-Ogretim | -2 -~ | Rektérlik | Fakilte gren - |2-Ogrenci Belge Islemleri Ogrenci Igleri| Fak.Sekrt., - - - o 5 giin Talebi Sunuluyor
g g g 9 9 g y
S | o |SerefBelgesi Seref / 3.50-4.00 arasi . hon ogrencileri Isleri . A belirtilmemistir
o N L . - .| Yonetmeligi MADDE-23 Sistemi Gzerinden Dekan Kadar
o | ogrenciye Yiiksek Seref belgesi
verilir)
1- Dilekge
) 2- Transkript Memur
o | 8 . §
2| 8 ) _ Kismi zamanh galismak . N 3- Ogrenci Belgesi (Disiplin Fak.Sekrt., )
S| & |Kismi Zamanh isteyen 6grenciler igin ilgili Fakdiltemiz - . Ogrenci - A . o R ... | Mevzuatta siire
31| - . .| Rektorliik | Fakilte b - |Cezasi Olmadigini gosterir | Ogrenci Isleri Burs - Rektorliik = - - 1 Sunuluyor
S| 3 Calisma formlarin doldurularak ogrencileri Isleri " . . belirtilmemistir
®| 8 Rektdriige gonderil . belge 4-Nufilis Clizdan Komisyonu,
| ektorlige gonderilmesi Fotokopisi Dekan
5- 1 Adet Fotograf
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~ Kismi zamanli galigan
g Kismi Zamanli Ogrencilerin Ucretlerinin Odrenci Mevzuatta siire 10
328 Calisma Puantaj| 6denebilmesi igin galistiklar 2547 Sayili Kanun Ogrenciler Rektorlik | Fakilte igleri Puantaj Cetveli Ogrenci Isleri - - Rektorliik belirtimemistir | Dakika 8 Sunulmuyor
@ Islemleri sUreleri gosterir puantaj s s
0
tablosunun doldurulmasi
Yiksekogretim Memur, 3!;/?8%8
o Fakiltemiz 6grencilerini Kurumlari Ogrenci . Fak.Sekrt., - .
B RIRS] R 8 o - 1- Dilekge Ogrenci
] Ogrenci Konseyi yonetmelikte belirtilen amag Konseyleri ve Fakdiltemiz Ogrenci 2- Transkript - i Dekan., Temsilcileri
3BIY| = ..o |dogrultusunda temsil etmek igin Yiksekogretim o - Rektorlik | Fakilte b - o N Ogrenci Igleri Secim - Rektorllik - 5 dk. 2 yilda bir | Sunuluyor
S |  |ve Temsilciligi x P ogrencileri Isleri 3- Disiplin Cezasi Aimadigini h Segcimi ve
| 8 bagvuru yapan 6grencilerimizin Kurumlari Ulusal sterir belge Komisyon Otrenci Konsevi
®| ® basvurulari Ogrenci Konseyi 9 9 Baskani ve gGeneI Kurul Y
Yénetmeligi Uyeleri Takvimi
1- Dilekge
2- Transkript
3- Ogrenci Belgesi (Disiplin
~| 8 Yemek Yardimi almak Cezasi O|m?dlgllljll gosterir Memur,
S| o . e P, - ) s . belge 4-Nufiis Clizdan Fak.Sekrt., -
S| & |Yemek Yardimi isteyen égrenciler igin ilgili Fakiiltemiz . . Ogrenci L . e ... | Mevzuatta siire
41| S |; . - Y - Rektorlik | Fakilte by - |Fotokopisi Ogrenci Isleri Burs - Rektorliik - . - 1 Sunuluyor
S| 2 |lslemleri formlarin doldurularak ogrencileri Isleri o —— 5 belirtiimemistir
®| 8 RektérliGe gnderilmesi 5-1 Adet Fotograf 6-Ailesinin Komisyonu,
@ ® %e 9 Maddi Dekan.,
durumunu gosteren belgeler
ve varsa okuyan kardese ait
ogrenci belgesi
I 8 Burs alan 6grencilerin Ceslt_l_l_Kurumla_rd?rj burs_ .
2| 3 : transkript ve 6grenci Fakiltemiz Ogrenci alan 6grencilerin dgrencilik * i Memur, Mevzuatta sire
35|83 | & |Bursislemleri L P - o Rektorliik | Fakilte hy - |durumlarini gésteren Ogrenci Isleri| Fak.Sekrt., - Rektorliik L - - 1 Sunuluyor
S| 3 belgelerinin Rektorlige ogrencileri Isleri L . belirtilmemistir
®| 8 . ¥ . belgelerinin Rektérlige Dekan.,
| génderilmesi = f L -
gonderilmesi islemleri
Bolim biinyesinde lisansiisti Yiik i547 S.ayllz
. rogramlar, yeni anabilim tksekogretim anunu |- R
~ o |Yeni Program/ p . Madde 7/d-2; MSKU On | Ogrenciler, - (Resen / Anabilim Dal Anabilim Dali Fakilte "
S| 2 |Anabilim Dal dallari veya miifredat revizyon L Li Egitim- Ad . Kurulu Teklifi: P Bask Boli Dekanligi / YOK YOK takvimi _ Kismen
S| @ nabilim Dali e ) isans ve Lisans Egitim ay N . urulu Teklifi: Program askani, Bélim| Dekanhgi . takvimine
21 S tekliflerinin gerekgeleri, P . L . § - . Ogrenci - (Resen - o Baskanhgi 151s o (EBYS ve
36| | = |Acilmasi, o . Ogretim Yonetmeligi | Ogrenciler ve | Rektorlik | Fakilte RN - |Agma Gerekge Raporu, Miifredat Egitim .. . | uygun basvuru I Degisken |, A
S| 8 |Mifredat Teklifi Bologna ders bilgi paketleri ve Madde 12 (egitim- Odreti Isleri Miifredat Taslag Ogreti baslatilir) Komi Komi / (Rektorliik 48 leri icind Gini YOKSIS/Bolo
®| 8 lifredat Teklifi fizibilite raporlariyla adde 12 (egitim gretim Mufredat Taslagi, Ogretim omisyonu, omisyonu kanaliyla) 6nemleri iginde ana)
@1 A ve Yazigmalari - Ogretim programi); Elemanlari Uyesi Yetkinlik Tablosu) Bolim Bagkani Senato
hazirlanarak Fakilte Kuruluna N P,
X - Lisansiisti Egitim ve
sunulmasi hizmetidir. P . o
Ogretim Yonetmeligi
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Lisans programlarinda zorunlu
staj bulunan égrencilerin staj ve 1- Staj Basvuru ve Kabul B&lim Stai Stai
~| 2 uygulamalarinin ilgili MSKU On Lisans ve Formu (3 Niisha) - . . ) . J Kismen
S| © . . . . e . - . . Bolim Staj Komisyonu Fakilte baslangicindan
Q| = |YazStajive ybnergeye gore planlanmasi, | Lisans Egitim-Ogretim Bolim 2- Mustehaklik Belgesi (e- X i - - N (Formlar web
21 2 - L g . . o N . - . Komisyonu / |Baskani, Bélim| Dekanhgi ligili en geg 30 glin P - N
37| 3 | ¥ |Degderlendiriime gerekli kurum ve sigorta Yonetmeligi Madde 16; | Ogrenciler Rektoérlik | Fakilte |Bagkanli| - [Devlet SPAS) L . . |51s Gunii| Degisken | sitesinden,
S| o R . IR R f " . Bolim Bagskani Tahakkuk / | Kurumlar | &nce bagvuru
@ | N |si islemlerinin ylritilmesi ve 5510 sayili Kanun ai 3- Is Saghgi ve Guvenligi Sekreterligi | Fakilte SéK SGK Birimi SCK airisi env SGK giktisi e
®| ® stajlarin kredi ile Madde 5/b; Belgesi 9 islemleri Birimi ec 1 gﬂn§6nce Devlet)
degerlendiriimesine iligkin 4- Staj Deg@erlendirme Formu s ge¢tg
hizmettir.
Boltme yeni kayt yaptiran MSKU Akademik
. veya d?[“"“?” degisikligi . | Danigmanlik Yoénergesi; . [T
~l g Akademik gereken ogrencnﬁ:[e a_kademlk MSKU On Lisans ve . ) o o Fakult? Egitim-6gretim
| = |Danismanlik danigsman 6gretim . e Ogrenciler ve Bolim - Memur, Bolim | Dekanligi / yariyih
21 2 ! . Lisans Egitim-Ogretim e - . - (Resen veya Danisman Bolim : . - P - Evet (OBS ve
38| & | £ |Atamave elemanlarinin belirlenmesi, . e Ogretim Rektoérlik | Fakllte |Bagkanli| - L N Sekreteri, Ogrenci Igleri - baslangicindan |3 Is Giinii| Degisken
S| ] Gil . ~ Yo6netmeligi Madde 10/1 - Degisikligi Talep Formu) Bagkanligi . : o - EBYS)
@ g | tncelleme gorev dagiiminin yapilmasi ve (ders kayitiarinin Elemanlari [e]} Bolim Baskani Daire itibaren 15 guin
®l o Islemleri OBS sistemine tanimlanmasi “ayl Baskanligi icinde
. PR R akademik danismana
icin Dekanliga bildiriimesi
" . onaylatiimasi)
hizmetidir.
Ara sinav
programi
sinavlardan en
az 1 hafta énce;
Béliim ara sinav, yariyil sonu yariyil sonu
8 L . sinav programi
(final), bitiinleme ve mazeret Bolim Sinav
~| 8 |Sinav sinav programlarinin derslik MSKU On Lisans ve * Programi en az 2 hafta
3 S |Programlarinin kapasiteleri, cakismalar ve Lisans Egitim-Ogretim Ogrenciler ve Bollim - (Resen Komisyonu Fakilte onee ilan edilir. Evet (BSlim
39|8| 8 9 P ; aKIs " gitim-9 Ogretim | Rektorlik | Fakiilte |Bagkanl - (Resen yiiriitiliir) Isyont, > - Bitinleme |5 is Giinii| Degisken | web sitesi ve
S | € |Hazirlanmasi ve gbzetmenlik dagiimlari Yonetmeligi Madde 19/1-| - baslatilir) Bolum Dekanligi .
| 8 | e Elemanlari o]} . sinavlari OBS ilani)
o | & |[llam gozetilerek hazirlanmasi, a,b,cvecg Sekreteri, akademik
Dekanliga bildirilmesi ve ilan Bolum Bagkani takvime gére:
edilmesi hizmetidir. gore;
mazeret sinav
tarihleri ilgili
yonetim
kurulunca
belirlenir.
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Sorular ve cevap
anahtarlari sinav
saati sonunda;
. sinav kagitlari,
Sinav bitimini miteakip dersin ‘ yoklama
sorfumlu ogretim e(;elmanlarl MSKU On Lisans ve _1r- tSlna\'/ Kagitlan Teslim tutanag, yanyil Hayir
o tarafindan teslim edilen sinav ) A utanagi sonu/bitinleme 1a
§ S Sinav soru kagitlari, cevap L'??nstEgllt.IT_Sg;Z“m Ogretim Bolim 2- Sinav Yoklama Cizelgesi B&lim Memur, Bolim basari gizelgesi |, ~. . . (Flz_lksel
408 & Evraklarinin anahtarlari, 6grenci sinav or;e_rge '?' Aa ce Elemanlari ve | Rektorlik | Fakllte |Baskanli| - |3- Sinav Sorulari ve Cevap Sekreterligi Sekreteri, - - ve diger sinav 2 Is Gunii | Degisken tesl|m ve
I § ;ogl&:nma& .Ve kagitlari ve tutanaklarin kontrol H?Sr:étle?y:;kk:?;a Ogrenciler g1 Anahtari 9 Bolim Baskani belgeleri sinav ar§|v'
®| ® rslvienmest edilerek mevzuatta 6ngorilen Yénetmelik 4- Degerlendirilmis Sinav sonuglari ilan tutanagi)
saklama sliresince Kagitlari edildikten sonra
arsivlenmesi hizmetidir. 7 giin iginde
Bolim
Baskanligina
teslim edilir.
P MSKU On Lisans
LMSKUEO_q.L'ngS \;_e ve Lisans Egitim-
- m AN
Resmi tatil, saglik raporu, Ylusants Igl“ml:/l (?(;e '11 . Ogret!m
gbrevlendirme gibi zorunlu onemelgi Viadde Yoénetmeliginde
. Madde 17 (yariyil . e
nedenlerle yapilamayan teorik ve Mad 1- Ders Telafi Talep / - [P ders telafisine
Nl 8 yap va ) siiresi ve devam P i . Bolim ligili Ogretim I, .
S| 2 \afi ve uygulamali derslerin telafi hiikamleri). Ders Ogretim Bolim Bildirim Formu Sekreterligi / | Elemant, Balim Fakiilte iliskin 6zel bir S » E_yet (EBYS
0|8 § Ders Telafi . programinin 8gretim wkunmert). .| Elemanlari ve | Rektorlik | Fakiilte |Baskanli| - |2- Mazereti tevsik edici i - < - bagvuru/tamamla|2 Is Ginli| Degisken | (izerinden
S| © |Formu islemleri telafisine iligkin 6zel bir s . n N X Bolim Sekreteri, Dekanlidi - P,
S| 8 s elemaninca hazirlanmasi . M . Ogrenciler o]} belge (Gorevlendirme yazisi, N L ma suresi yarataldr)
8| g . < ’ hiikiim bu Yénetmelikte Bagkanligi | Bélim Bagkani belirtil isir:
« Bolim Bagkanliginca I ktadir: ilgili rapor vb.) e |r1|.m.e.m|$ ir;
onaylanmasi ve Dekanliga yer aimarmaxtacir, igiil ilgili
bildirilmesi hizmetidir. Senato/Fakiite Senato/Fakiilte
diizenlemesi esas dizenlemesine
ahnmalidir. gore yuratalir.
o . . ) ligili |1- Teknik Gezi / Kurs /
Ogrencilerin mesleki gelisimleri Hast |Aragtirma Talep Formu ve Fakiit
Ogrenci Teknik | kapsaminda planlanan teknik e x - " X R akllte laili Kismen
o | 3 |Gez, Aragtirma- geziler, saha aragtirmalar MSKU Seltgllk, Klltair Ye . . - anele D"ekc.es.l Bolim Gorevli Ogretim| Dekanhgi / _||gll Etkinlik
S| = | y s incel - leri I’k' Spor Daire Bagkanhidi | Ogrenciler ve Bolim | r/ |2- Etkinlik Programi ve Sekreterligi / | Elemant, Bélim| Rektérliik Zlyaret tarihindenenaz | .. . . » . (EBYS
4238 < Inceleme ve inceleme ziyaretieri ve mesiexi Yénergesi; MSKU Ogretim Rektorliik | Fakilte |Baskanli| Kurs [Katiimci Ogrenci Listesi B&lii Sekréteri (SKS ve idari Edilecek 15 aiin dnce 4 ls Gunli| Degisken | Uzerinden
=1 I Mgslekl Kurs . kurslara k?t|l|m talePI?nmn. Teknik Gezi Uygulama | Elemanlari o]} ve |3- Veli izin / Taahhiithname B ?(UTV BSlim B k’ Mali isler Kurum / bz vuru onay
® | & |[lzin/Onay incelenmesi, arag/yol/giivenlik Esaslar Gezi |Belgeleri (Gerektiginde) askanlig Olum Bagkani .al sle Kurulus S yazismast)
Yazigmalari izin yazismalarinin yapilmasi Kurul | 4- Karst Kurum Davet / izin Daire Bsk.)
hizmetidir. uslari|Yazisi
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Bolimiin egitim-6gretim,
arastirma, ders .
~ | o |Bolum Kurulu gérevlen?iirmeleri ve idari Yukseigﬂezzlll(lanunu R;%TS;F/ Toplant tarihini
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