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Sira
No

Faaliyet is Akist

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

2547 Sayili Kanunun 23, 25 ve 26. Maddeleri uyarinca
olusturulan Yardimci Dogent, Dogent ve Profesor
atamalarinda gorev alan Ogretim Uyeleri
gorevlendirmenin yapildigi birime “Jiiri Uyeligi Ucret
Beyan Formu” ile 6deme talebinde bulunur

flgili Ogretim Elemant

Personel Daire
Baskanligi

“Ucret Beyan Formu”ndaki bilgilerin eksik olup olmadig
kontrol edilir

Birim Personeli

ilgili Ucret Beyan Formundaki bilgiler dogrultusunda
cesitli 6demeler bordrosu (AdiSoyadi, Unvani, Kaginci
Gorevi oldugu, Siiregelen Vergi Matrahi) hazilanir.

Birim Personeli

Cesitli Odemeler Bordrosu

Hazirlanan gesitli 6demeler bordrosundaki bilgiler
dogrultusunda Muhasebe Yénetim Sisteminden harcama
belgesi diizenlenerek Gergeklestirme Gérevlisi Onayina
gonderilir.

Birim
Personeli/Gergeklestirme
Gorevlisi

Gergeklestirme Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

MUHASEBE YONETIM SISTEMI

Gergeklestirme Gorevlisi Muhasebe Yonetim Sistemi
tizerinden gerekli kontrolleri yaptiktan sonra onaylayarak
Harcama Yetkilisinin Onayina gonderir

Gergeklestirme
Gorevlisi/Harcama Yetkilisi

Miidiirliik

MUHASEBE YONETIM SISTEMI

Harcama Yetkilisi gerekli onayi verdikten sonra belgeyi
Muhasebe Yonetim Sistemi tizerinden Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanlig1 i¢ Kontrol Birimine génderir

Harcama Yetkilisi

Strateji gelistirme Daire
Baskanlig

MUHASEBE YONETIM SISTEMI

Mubhasebe ve Kesin Hesap Biriminin yapilan
kontrollerden sonra 6demenin onaylandigini
bildirmesini miiteakip banka listesi bankanin
istedigi formatta hazirlanir ve Muhasebe
birimine e-posta yoluyla gonderilerek
ddemenin yapilmasi saglanir.

Birim Personeli

Strateji gelistirme Daire
Baskanlig

Banka Listesi

HAZIRLAYAN

Hiiriyet COSKUN

Bilgisayar isletmeni

KONTROL EDEN

Giircan KARA
Fakiilte Sekreter V.

ONAYLAYAN

Prof.Dr.Hasan KOC
Dekan V.




